DA SECRETÁRIA AO CLIENTE

_______________(RS) ___de _____________de ____

Prezado(a) Sr(a).: ______________________

Na ausência do Sr (a). ______________________, acuso o recebimento de sua carta datada de _______________. 

Eu a mostrarei tão logo ele chegue de viagem ao, na próxima semana. 

Atenciosamente,

