Carta de Convocação para Assembléia pelo Síndico

Ilmo. Sr.
Nome ____________________________
Rua  _______________ e número _____ 
Frederico Westphalen - RS
Prezado Senhor Condômino:

Pela presente, fica V.S. convocado para comparecer à Assembléia Geral Ordinária (Extraordinária) do Condomínio ___________________, localizado à rua ____________________, número ______________, a se realizar no ________________________(o local da reunião), às.____ horas do dia _____________, a fim de deliberar sobre a matéria da seguinte ordem do dia:

a) Assunto 1
b) Assunto 2
c) Assunto 3
Se não houver número em primeira convocação, instalar-se-á a Assembléia em segunda, com qualquer número, às _____ horas (com  o mínimo de intervalo de 30 minutos da primeira).

Agradecendo o seu comparecimento, subscrevo-me atenciosamente,
Frederico Westphalen – RS, ________ de ____________________ de __________
Nome e assinatura do síndico
